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CAPÍTULO I 
14, EXERCÍCIO DE LEITURA E DITADO 


A gata não, é amiga da rata, 

A neta de Erica é grande amiga dela, 

Quanta lama está na telha? 

Esta linha está correta como aquela. 

Até agora não querem que tirem a tecla, 

Helena diz que êste trem não estã na 
linha. | 

Quanto a esta carta ela não é ma. 

Carmela não quer que a amiga da ama 
atire lama na tela, 

Ele não quer ler a carta agora, 

Dê-lhe a rara tela que estã na câmara. 

Mate a rata com aquela lata, 

Aquele arranjo estã correto. Tire 
"elena" da carta. 

Clara diz que quer a maca grega. 

Como está a amiga de Nina agora? 


CAPÍTULO II 
23. EXERCÍCIO DE LEITURA E DITADO 


Fá e º 
A fabrica quer comprar mercadoria barata 
êste ano. 
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Esteja de novo aquí amanhã para ver êste 
mapa, . o | 

Ele vai enviar la melhor para a China. 

A conta da companhia não está correta, 

Henrique mexe na rica jarra de Genebra. 

Ana tomará a bebida para ficar boa da 
febre. 

Fique aqui até amanhã. A lã está barata 
neste mercado. 

E melhor acabar a carta e enviá-la agora, 

A mercadoria de Filipe foi boa. 

Durante êste ano êle não vai para a Amér- 
ica, 

Como pode êle comprar aquela faca de prata 

Dr. Lima foi direto para a cama de vime, 

Leda pede que a preta cave a terra, 

A pena da pata está na lama. 

Por não poder pagar a conta com cheque 
Dr. Mena não ficarã com a mercadoria. 

Este bom amigo foi comprar a pera para 
Anita, 

Ela pode beber na caneca como é de praxe, 

A barca chegará a Java na hora, 

Ema toma chá com creme, 

Lina mexerá na neve e achará e machadinha 
de prata, 
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CAPÍTULO III 
dd. EXERCICIO DE LEITURA E DITADO 


Todo dia a companhia remete outra nota, 


4 ESTENOGRAFIA GREGG 


A conta não está paga, ela, porém, foi 
aprovada pelo chefe, 

E provável que a loja compre morin. 

A fome obriga a trabalhar. 

Não morram pela boca, 

Ele não o comprarã porque o mercado não 
é muito grande. 

Minha ultima carta trata do negócio. 

A Juta dura muito. 

Cumpre-me revelar que o negocio foi 
fechado, 

Podem levar para o crédito do freguez 
tudo que o agente pague em nome dele, 

O amigo não pode comprar muito trigo a 
crédito neste mercado. 

O trabalho é melhor do que Oo jogo. 

Caro Rodolfo, Quero arranjar lugar para 
o Miraldo na companhia em que o amigo está, 
Ele mora agora na rua Lobo, que não fica 
muito longe. Diga dia, hora, e lugar. Muito 
grato. Geraldo, 

O vulto da bruxa da medo de ver. 

A honra é tôda minha, Dr. Mota. 

Dona Helena vai embarcar para o Chile na 
terça-feira. 

A Companhia não está apta para negociar 
com ferro. 

E provável Que O negócio do café vá longe, 

A rua do jôgo estã com muito barulho. 
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CAPÍTULO IV 


52. EXERCÍCIO DE LEITURA E DITADO 


Quero que V.S. faça o possível para em- 
barcar o tecido hoje. 

Houve confusão nas comunicações. 

O Snr. Costa da Silva colocará as pedras 
preciosas no cofre do banco, 

O infeliz quis explicar a complicada 
situação. 

Aja por sua própria conta e alcançará 
mais, 

Mostre mais consideração para com os 
seus amigos. 

O Snr. Alfredo Mesquita comunica aos 
amigos que podem receber do banco as referidas 
prestações. 

Onde estã a lona que Dulce e Celina 
querem comprar a credito? 

A chuva rude não é boa para as uvas de 
José. 

Trabalhando e não gastando o capital há 
de crescer. 

Ela come muito doce, mas acho que é gula, 

A rosa é a mais bela flor. 

Ele lutou briosamente e com coragem, 

A manga é uma das frutas de caroço 
grande. , 

E possivel que a opinião do nosso chefe 
mude até la. 
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Como vai a sua mana Conceição? Ela está 
melhor. 

Qual foi o prejuizo que houve no ano 
passado” 

Ele quer o orçamento dos uniformes. 


53. EXERCÍCIO PARA ESCREVER 
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CAPÍTULO V 


63. EXERCÍCIO DE LEITURA E DITADO 


A aula de sueco começou às oito horas. 

A agência de passagens fazia parte da 
grande organização do Lloyd. 

O teatro da praia estava fechado durante 
todo o mês. 

Na velha viela da povoação sómente 
achava-se uma vela. 

O capitão está são e salvo na proa do 
navio. 

Fazei aos outros o que quereis que os 
outros vos façam. 

O pai da glória deu o cão branco ao 
noivo. 

Ele ia fazer e carta mas não podia 
porque Tiago não tinha papel. 

Será esta uma boa ocasião para ir ao 
mercado novo. 

Ele ia organizar uma agência para nego- 
ciar com leite e pão, 
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Queiram considerar que Raul não é ladrão. 

O reu queria tocar flauta durante a ses- 
sao. 

O cão late muito durante a noite. 

O boi quebrou os eixos do carro que 
estava no campo. 

A esposa é meieira de tudo que o casal 
chegará a possuir. 

Ela ia para a proa na hora marcada pelo 
capitão. 

Dei o quadro à mãe da Dea, que O levou 
para Fiume, e agora de lá não sairá este ano. 
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CAPÍTULO VI 
70. EXERCÍCIO DE LEITURA E DITADO 


A 5 de abril de 1851 respondeu D. Pedro 
a deputação popular "Tudo farei para O povo; 
nada, porém, pelo povo." Dois dias depois, 

a 7 de abril de 1861, abdicou a coroa do 
Brasil na pessoa de seu muito amado e prezado 
filho, o Snr. D. Pedro de Alcântara (D.Pedro II). 

Esta palavra exprime o conjunto de indi- 
viduos da mesma especie. 

O detergente foi receitado pelo médico. 

O duque de Caxias era comandante do exér- 
cito brasileiro na guerra do Paraguai. Além 
da ponte de Itororó estava a bateria inimiga-- 
Caxias manda atravessar a ponte e apoderar-se 
das baterias--as balas sibilam por cima da 
ponte, os soldados recuam, e, de espada em 
punho, penetra Caxias na ponte, bradando: 
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"Sigam-me os que são brasileiros!" Todos avan- 
çam, passam a ponte e tomam as baterias. 

Caro Snr. Pinho: Nosso viajante tem 
muitos pentes, dedais. e outras, mercadorias 
mencionadas na nota detalhada anexa, que êle 
pretende vender nas fazendas. Se ele conse- 
guir ordens bastantes a nossa renda deve sentir 
um aumento positivo. Seria gentileza de sua 
parte e motivo de nosso gratidão, se V.S. o 
ajudasse para êle poder fazer as visitas no 
tempo minimo. 

Com toda a consideração. 


CAPÍTULO VII 
76. EXERCÍCIO DE LEITURA E DITADO 


Na contemplação dos mármores êle sentia 
estremecer a comoção da sua obra. Estudo a 
escrituração por partidas simples. 

Si Vs. Ss. fizerem um ensaio de nossos 
artigos, com certeza ficarão muito satis- 
feitos. 

Diversas tribus que moravam perto da 
costa do norte eram obrigadas a conservar os 
caminhos, 

Em tempos de grande urgência os chefes 
de familia reuniram-se, 

Na caverna arde um fogo que João não 
pode extinguir. 
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A 

Ele fala em bater cartuchos com o mar- 
telo. 

A firma Fernando e Leão terá uma melhor 
norma administrativa. 

Os desertores fizeram grande alarde por 
não estarem satisfeitos com o serviço. . 

A demora na portaria é normalmente muito 
curta, 

O proprietário argentino tem influência 
com o Snr. Artur Martins. 

A menina surda aproveitou a curta pausa 
para sorver um doce. 

Muitos querem tirar a sorte grande na 
loteria. 

A linha reta ligando dois pontos é mais 
curta ,ão que a torta. 

f simplesmente balburdia o que está pas- 
sando-se na sala verde. 

O serviço de concertar o mármore quebrado 
será pago amanha, 
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CAPÍTULO VIII 
84. EXERCÍCIO DE LEITURA E DITADO 


Desejamos um lucro regular, 

Mandamos-lhe ontem cópias completas da 
nossa correspondencia, bem como o livro con- 
tendo a conta de importação e exportação. 

Não pode haver diferença, pequena que 
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seja, que não mereça a atenção do nosso caixa, 

Sempre ao seu dispor subscrevemo-nos com 
elevado apreço. 

Na prática é provável que ofereçam em 
quantidades pequenas, pois o preço é demasiado 
alto para fazer ofertas maiores. 

E necessário que alguem escreva imediata- 
mente, 

Este é o ultimo modêlo da máquina para 
imprimir nomes. 

A casa faz negócios com o govêrno de 
Portugal. 

Por ser muito completo êste livro terá 
grande aceitação, 

O gerente falou na presenca de muitas 
pessoas sobre os direitos dos empregados. 

Firmas, casas, sociedades, companhias, 
sao nomes empregados por organizações que se 
dedicam ao negócio ou indústria. 

O sistema de emitir saques deve datar de 
muito tempo. 

Nenhuma pessoa , pode mover uma ação em 
que O governo for reu sem o consentimento 
dêste. 

As causas perdidas são particularmente 
queridas por pessoas de bom coração. 

O representante alegou força maior por 
não querer cumprir com as leis. 

Não significa bondade acusar sem base. 

Natureza é o termo usado para significar 
todos os fenomenos do universo. 
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CAPITULO IX 
90. EXERCÍCIO DE LEITURA E DITADO 


O Snr. Antonio Granjo apresentou na 
camara de deputados portuguesa um projeto de 
lei concedendo um prazo ao govêrno até os 
fins de janeiro proximo, durante o qual terá 
o govêrno carta branca para tomar certas 
medidas com relação ao comércio de importa- 
ção e exportação, graças as quais pretende o 
govêrno beneficiar a economia nacional, 

Maria é sem duvida uma das grandes re- 
cordistas sulamericana e mundial. Foi com 
seu valioso concurso que vencemos a "Copa 
America," levantando o Campeonato Sulameri- 
cano de Natação em 1941. Quando o "Araquara" 
atracou era a nossa gloriosa patricia alvo de 
uma demonstração de simpatia do público, que 
no cais não cansava de gritar o seu nome, que 
era correspondido com um sorriso. 

Conforme o comunicado os dois grupos 
tinham feito causa comum. Amigos e senhores: 
Acusamos recebida sua carta de 15 de julho 
p. Pp. Muito gratos somos pela comunicação da 
instituição da nova firma, à qual auguramos 
proveitosos trabalhos, e com quem desejamos 
manter as melhores relações, 

Com toda a consideração e verdadeira es- 
tima, somos, etc. 
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91. EXERCÍCIO PARA ESCREVER 


== E 
CAPÍTULO X 


96. EXERCÍCIO DE LEITURA E DITADO 


Foi essa a ultima cotação. 


18 ESTENOGRAFIA GREGG 


Fico convencido de que Vs. Ss. acharão 
em mim as habilitações para o fim que desejam. 

Como estas fazendas se acham em existên- 
cia, julgamos que êste é um ensejo excelente 
para Vs. Ss. fazerem um ensaio de nossos arti- 
gos. 

Esse aumento virá a encarecer os artigos 
de importação, que já estão por preços muito 
altos. 

O processo que chamamos combustão é sim- 
plesmente a união do oxigénio do ar com a sub- 
stância que queima. 

Eu queria reintegrar-me na vida economica 
do meu país, mas não pude por causa da corrup- 
ção dos dirigentes. 

Ele tratou de reexportar o ouro, subor- 
nando os empregados do govêrno. 

A vantagem dêsses produtos é que embora 
sejam piores que os do último carregamento, o 
público os aceita em grande quantidade por 
causa do preço muito reduzido, e assim nos au- 
ferem um lucro maior. 

Visto que o próximo navio para aquele 
porto só sairá na semana que vem nada impede 
que se escreva chamando a atenção do nosso 
representante para o nosso sistema de descar- 
regar a mercadoria, 

Menos oferta significa preço mais alto. 

Ver é crer, 
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97. EXERCICIO PARA ESCREVER 
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CAPÍTULO XI 
101. EXERCÍCIO DE LEITURA E DITADO 


As tropas foram distribuidas inteli- 
gentemente em pontos centrais, 

A construção do interior estava pronta 
quando a alteração foi pedida. 

O inteligente instrutor encontrou uns 
ossos inalterados na America Central. 

Existiam certas restrições sobre a pub- 
licação de literatura tão ultrajante. 

Os turistas se distraem na linda capital 
do Brasil situada no Distrito Federal. 

Certas plantas do Japão contrapõem as 
arvores gigantescas da America e as da Aus- 
tralia entre as quais se acha uma extraor- 
dinariamente grande. 

O desinteressado conterrâneo visitou 
ininterruptamente o Conselho dos Contribu- 
intes para endireitar a situação de um amigo 
intimo. 

Estou a favor da exclusão do caráter 
que não soa. 

O sistema elétrico sera introduzido sob 
a fiscalização do proprietário. 

Em tempos remotos havia leis retroativas. 

À clausula restritiva foi excluida do 
instrumento. 

O réu acusou seus detratores, que fica- 
ram fóra de si de raiva, 
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O artista é ultrarrealista, e faz quadros 
que não são do gôsto do publico. 

Um govêrno bem centralizado é melhor para 
um país como êste. 

Ontem os povos não toleravam outras re- 
ligiões; hoje não toleram outros sistemas 
econômicos. 
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CAPÍTULO XII 


106. EXERCÍCIO DE LEITURA E DITADO 


Suspenderemos a transmissão do recado 
até que possamos incluir os supracitados 
dados. 

Não era mais possível transportar as 
provisões, 

Antes de se estabelecer em nossa praça 
a firma operava no interior do estado. 

O homem fez a lei mas não e superior a 
ela, 

O plano inclinado transporta passageiros. 

A declaração consular deve ser na língua 
do país, para o qual se destina a mercadoria. 

Multiplica-se por dez com a posposição 
de um Zero. 

O intercâmbio em tempo de paz é mais ag- 
radável que a guerra, 

O anteprojeto foi aprovado de acôrdo com 
o que estã escrito no rascunho. 


LIVRO DO MESTRE Do 


Seus negócios multiplicam-se e o pren- 
derão até a semana seguinte, 

Nunca compreenderá a magnitude do seu 
pecado. 

Um curto circúito foi a causa de tôda 
esta avareia. 

Hoje não se crê tanto em coisas sobrena- 
turais. 

Melhor calvo do que usar cabelos postiços, 

O monje procura Deus na reclusão. 

O uso de caixas de madeira causa trastôrno. 

A cooperação entre os individuos começou 
nos seres inferiores, e agora é apresentada ao 
publico pelos profissionais de religião como 
revelação divina--doutrina certa se a natureza 
é Deus. 
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CAPÍTULO XIII 


115. EXERCÍCIO DE LEITURA E DITADO 
Substabelecimento de Procuração 
Pelo presente instrumento de próprio 


punho substabeleço a favor de Ricardo Torres, 
brasileiro, casado, comerciante, residente 
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nesta capital, os poderes que me foram outor- 
gados pela snra. Laura Ada Machado por pro- 
curação de 11 de outubro de 1957, para o fim 
especial de receber do snr. Arnaldo Cerqueira 
de Lima, a quantia de quatorze contos de reis, 
e liberar cento e sessenta ações da Companhia 
Mamona do Brasil, S.A., podendo praticar todos 
os atos necessários ou convenientes, 

Para alcançar perfeiçao é necessária um 
treino inteligente e cuidadoso, observar todos 
os princípios higiênicos, atender a um sem 
número de pormenores, que entre nós são ainda 
absolutamente desconhecidos: êles, porém, se 
encontram escritos em livros, espalhados em 
folhetos, afixados nos ginásios, e em todos os 
pontos onde se trata de cultura física, 

Neste clima quente Conrado tem uma opor- 
tunidade pouco vulgar de vender máquinas de 
refrigeração. 

O advogado estava ocupado em colher provas 
da inocência do dono do jornal, e queria fazê- 
lo no menor tempo possível. 
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CAPÍTULO XIV 


119. EXERCÍCIO DE LEITURA E DITADO 


Prezados Senhores: Tem a presente por 
fim juntar fatura, conhecimento e guia de 
selos, relativas a 12 caixas com máquinas fal- 
antes, que depachamos no vapor '"Camoes," im- 
portando a referida fatura em Rs. 6:495%000, 
quantia esta que levamos ao débito de sua conta. 

Para cobertura da fatura acima giramos um 
saque de igual valor, Rs. 6:495$000, a 45 dias 
de data e a ordem do Banco Nacional Ultramar- 
ino, para cujo giro esperamos o seu habitual 
acolhimento. 

Somos com elevada estima e consideração. 

Nós, abaixo assinados membros do Conselho 
Fiscal de Signode do Brasil, S.A., após cuida- 
doso exame das contas apresentadas pela Diret- 
oria, verificamos as mesmas estarem de acôrdo 
com os livros da Sociedade, e demonstram a 
situação financeira da Sociedade em 31 de dezem- 
bro de 1940, e somos por isso de parecer que 
os snrs,. acionistas aprovem as aludidas contas. 

O normalista achava belissimo o pano do 
seu uniforme. 

O multimilionário opõe-se a qualquer movi- 
mento em favor da justiça social. 
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120. EXERCÍCIO PARA ESCREVER 


O + tool 

sf ON INS h 
TOO NANA 
ANDARES A : 
N Vi NS Ss = 


Ss 


NERO 


LIVRO DO MESTRE 29 


CAPÍTULO XV 
123. EXERCÍCIO DE LEITURA E DITADO 


À ratificação do telegrama foi pedida 
pela secção de contabilidade. 

A afabilidade do especulador não enganava 
a ninguem, 

Os formulários foram bem impressos, mas O 
papel é pessimo, 

O radiograma dizia a verdade a respeito 
da situação na Polonia. 

A política às vezes não conduz à serie- 
dade. 

O livro contem pequenos contos fantás- 
ticos, os quais servem para propagar as idéias 
artísticas do escritor. 

À ferocidade do inimigo foi provada com 
fotografias tiradas por diversos representantes 
de emprezas jornalísticas, 

O motivo que o levou a modificar o dia- 
grama está esclarecido na notificação. 

A eletricidade é uma forma de energia, 
Embora de natureza ainda não determinada, as 
manifestações dessa energia têm sido intensa- 
mente observadas e definidas por forma a per- 
mitirem o desenvolvimento do seu uso consciente 
e variadissimo. O conhecimento ê&os fenômenos 
elétricos data de tempo anterior a nossa era; 
o seu estudo, porém, sistemático e intensivo 
foi iniciado no século XVI. 
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As cidades crescem, 

Com relação ao assunto em epigrafe pas- 
samos às suas mãos cópias do recurso. O 
Radical é o jornal do povo. 

A solução sera facil quando soubermos 
o paradeiro do candidato. 

Um povo que vive eternamente na cidade 
não pode ser um povo são, 
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CAPITULO XVI 


136. EXERCICIO DE LEITURA E DITADO 


Por mais que se esforçasse o carro não 
se movia, 

A taquigrafa começou o trabalho de novo 
apezar de ter falhado muitas vezes. 

Raras vezes emprega-se muito dinheiro 
para uma empreza desta natureza, 

Foi no intuito de melhorar as nossas 
relações que sugerimos que se empregasse 
outros métodos, 7 
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Devemos a nosso amigo o Snr. João Chagas, 
o seu endereço. 

O futuro é uma estrada semeada de flores; 
se não assim fosse, ai de n0s! 

Não se deve desanimar--a perseverança 
vence todo obstáculo, 

Não obstante as dificuldades que sur- 
giram dentro em pouco teremos a companhia 
completamente reorganizada, 

Prezados Senhores: Juntamos à presente 
nosso cheque supra, o qual servirá para o 
pagamento de suas notas de débito números 
46455 e 46501. 

Solicitamos a Vs. Ss. o obséquio de 
enviar-nos um recibo em cobertura dêste nosso 
pagamento. 

Agradecidos firmamos-lhes, 

Atenciosamente, 

Prezado Senhor: E com prazer que in- 
formo que logo depois da nossa conversa por 
telefone a respeito da encomenda de monogramas, 
recebi-a, a qual agradeço. 

Sem mais, subscrevo com elevado apreço, 

Apesar de te-lo visto poucas vezes posso 
reconhecê-lo. 

A quantidade de petições que levamos da 
estrada de ferro para o Departamento Nacional 
de Industria e Comercio é enorme, 

'O Departamento de Importação exige lista 
de preços de todos nossos artigos. 
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CAPITULO XVII 


145. EXERCÍCIO DE LEITURA E DITADO 


Fomos neste ponto a bem da simplicidade 
além de quantos têm legislado sôbre o assunto, 
firmando de modo absoluto a proscrição da 
letra que se não pronuncie. Não admitimos 
exceções, nem siquer as que, aconselhadas por 
Gonçalves Viana, foram aceitas pelo sistema 
oficial português. 

No mês de julho o preço seraã aumentado 
7$000 por 15 kg. 

Os tres últimos meses do ano são outubro, 
novembro e dezembro, 

Seis metros dêste tecido custam cerca 
48000. 

O trem parte as oito horas. 

Seis litros de combustível por dia são 
suficientes para um motor dêste tamanho. 

Conforme o câmbio atual Esc. 3:000800 
valem mais de Rs. 2:000%000. 
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Sábado e domingo são os únicos dias da 
semana que teem nomes próprios, 

Prezados Senhores: Em aditamento à nossa 
carta de ló junho p. p., vimos pela presente 
passar às mãos de Vs. Ss., de acôrdo com o seu 
pedido, uma minuta em duas vias dos estatutos 
dessa companhia com diversas modificações que 
fizemos nos mesmos, em conformidade com o dis- 
posto no Decreto-Lei numero 2627 de 28 de 
setembro de 1940. 

Aguardamos seus comentários afim de que 
possamos adaptar melhor esses estatutos aos 
objetivos visados. 

Sempre ao seu dispor firmamo-nos com es- 
tima e apreço de Vs. Ss. amigos atentos e 
obrigados. 


146. EXERCÍCIO PARA ESCREVER 
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CAPITULO XVIII 
149. EXERCÍCIO DE LEITURA E DITADO 


O Brasil constitue uma massa compacta 
de terras aproximadamente triangular, situado 
na parte oriental do continente sulamericano, 
do qual representa pouco menos de metade em 
extensão. Seu comprimento norte-sul, sensi- 
velmente igual à sua largura este-oeste, e de 
cerca de 4.300 km. qu. Situado no hemisfério 
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austral (salvo o extremo norte do país), 
estende-se da zona equatorial pela zona 
tropical até a zona subtropical. A super- 
fície do país, varias vezes calculada, deu 
resultados diferentes; citemos o de E. Reclus, 
que dá ao país 8,075.000 km. qu., e o de Homem 
de Melo (Atlas do Brasil), 8.061.260 km. qu. À 
isso acrescentemos a superfície do Acre re- 
centemente adquirido, (152.000 km. qu.) e temos 
para o Brasil oito milhões duzentos e tantos 
mil km, qu. 

A literatura do Brasil data do século do 
descobrimento. A primeira feita foi de noti- 
cia do pais, crônica dos primeiros sucessos 
em ele passados, descrição da terra e do in- 
digena, informação do seu conteúdo, recomenda- 
ção das suas vantagens. Os jesuitas, principais 
instrumentos da civilização do país no seculo 
XVII, foram grandes escritores desta primitiva 
literatura. Não deixaram, porém, obra que se 
compare ao Tratado Descritivo do Brasil do 
colono portugues Gabriel Soares de Souza, es- 
crito em 1587, ou a interessante ficção Dia Dia- 
logo das Grandezas do Brasil de um anônimo, 
certamente português, escrito em 1618, e que 
são os melhores produtos da literatura aqui 
até esta última éra, 
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VOCABULÁRIO ADICIONAL 
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